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ATUTTI I DOCENTI
ATUTTI GLI STUDENTI

OGGETTO: Studenti che accedono in Istituto senza badge

SE LO STUDENTE NON HA CON SE IL BADGE:

Con la presente si ricordano le procedure riferite agli studenti che accedono in Istituto senza badge.

(dal documento Indicazioni per la gestione delle assenze, entrate e uscite fuori orario).

ORARIO DI ARRIVO

SUL REGISTRO

MATTINO POMERIGGIO LO STUDENTE IL DOCENTE ELETTRONICO
Il docente prima della I;gsent:tudente appare
Prima delle | Prima delle fine dellora inserisce | Ng| corso della prima ora
7.55 14.00 una nota sul registro | pficio didattica
elettronico per provvedera a registrarne la
mancanza badge. presenza.
Prima di entrare in aula registra la
presenza su apposito modulo posto Accoglie in classe lo Lo tstudente appare
in po_rtmerla e successivamente si studente assente.
reca in classe.
Nel corso della prima ora
Frale 7:55 . I'ufficio didattica
e Fral |e114‘_‘620 e ;I docent’e prima d_ella provvedera a registrarne la
le 8:00 e 14 ine dell'ora inserisce presenza e sul registro
una nota sul registro .. . 6 9
elettronico per sara _\/lsgallzzata una e’,
mancanza badge ad indicare un ritardo
' minimo da non giustificare
Lo studente attende in
atrio l’inizio dell’ora ) .
Registra la presenza su apposito | successiva. Sul registro sara
modulo posto in portineria e visualizzata una E*.
attende in atrio I’inizio dell’ora | Il docente  dell'ora
DOPO le DOPO le successiva. successiva accoglie in
ore 8:00 Ore 14:05 classe lo studente Il ritardo deve essere

Quando entra in aula comunica al
docente dell'ora successiva la
mancanza del badge.

Il docente prima della
fine dell’ora inserisce
una nota sul registro
elettronico per
mancanza badge.

giustificato tramite
registro elettronico
“Mastercom Pro”.

Si chiede ai docenti in orario, di inserire una nota sul registro elettronico per mancanza

badge, come riportato nel documento “Indicazioni per la gestione delle assenze, entrate e uscite fuori

orario”.

Cordiali saluti
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